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As Sras. Diretoras,

1) Prazos relacionados as acdes de capacitacao:

Conforme estabelecido no PAC 2016-2017, o atendoneaos prazos para
solicitacdo e desisténcia de participacdo em esedéo capacitacdo € fundamental para
operacionalizar, conforme cada caso, 0s processaoutratacdo, inclusdao de pauta em

reunido da DICOL, publicacdo em Diario Oficial eofpcacao de portarias.

A inobservancia dos prazos e procedimentos previsbs normativos internos e na

legislacdo em vigor implicara no indeferimento dicgacao.

PRAZOS MINIMOS DE ANTECEDENCIA PARA SOLICITACAO DE ACOES DE
CAPACITACAO

NA CIDADE DE LOTAGCAO FORA DA CIDADE LOTACAO

EVENTO /CURSO INTERNO

7 dias 15 dias

NA CIDADE DE LOTACAO FORA DA CIDADE LOTACAO

EVENTO /CURSO EXTERNO

35 dias 45 dias
EVENTO / CURSO NO COM ONUS COM ONUS LIMITADO
EXTERIOR 90 dias 60 dias
COM ONUS COM ONUS LIMITADO

LICENGA PARA CAPACITAGCAO 15 dias 30 dias

POS-GRADUACAO:

1° Quadrimestre

2° Quadrimestre

3° Quadrimestre

Requerimento Até 28/fev Até 30/jun Até 30/set
Decisao final Marcgo Agosto Novembro
Inicio do curso Mai/jun/jul/ago Set/out/nov/dez Jan/fev/mar/abr

Considerando os prazos previstos para as agoespdeitacado definidos no quadro
acima, informamos que 0s cursos externos no Bmaditencas capacitacdo, somente

poderéo ser objeto de analise em prazos inferamgprevistos, quando as mesmas estejam
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relacionadas a necessidade imediata e impregelngdra o servico, como em casos de

alteracdo de lotacéo, alteracOes de legislacOésiigfies que impactem diretamente nos
processos de trabalho da area demandante, ou@es/i@cém ingressados no 6rgao.

Contudo, tais andlises ndo poderdo prejudicar oefemento interno das éareas
envolvidas no fluxo do processo, que nos casosuening necessidade de contratacao séao de
forma resumida: analise da solicitacao e elabordedwta técnica pela CCADE; analise de
Disponibilidade Orcamentaria pela GEFIN; Verificacde Regularidade da Instituicdo,
Andlise quanto a inexigibilidade de licitacdo pelaCOL, parecer da Procuradoria Geral da
ANS nos casos previstos; Aprovacdo da Contratagda GAFI e Ratificacdo da
Contratacdo pelo Diretor Presidente da ANS; Pufdicada Contratacdo no Diario Oficial
(nos casos previstos); Emissdo da Nota de Empé&rhissao de passagens e Concessao de
diarias pela CTRAN/GEASI para os eventos de capgait fora da cidade de lotacdo do

servidor; e por fim confirmacéo da inscricdo nordgale capacitacao.

2) Licenca para capacitacao:

As solicitagbes de licenca para capacitacao deveaencaminhadas inicialmente para
a Coordenadoria de Legislacdo e Beneficios - COLdEBGeréncia de Administracdo de
Pessoal — GEAPE, para apuracédo do periodo aquigiéika usufruto da licenca. No caso de
o servidor ndo possuir periodo quinquenal aquaitav COLEB devolvera o processo ao
servidor, com a informagé&o constatada.

O interesse da Administracdo é requisito insupgréa analise de solicitacdes de
capacitacao, sendo inconteste que a capacitacéeridg@ devera guardar correlacdo com as
atribuicdes do servidor em sua area de lotacadpena o Regimento Interno da ANS, e
estar prevista no Plano Anual de Capacitacao ewr.vigessa forma, sédo fundamentais o
pronunciamento da Chefia imediata e a concordagaidiretoria onde o servidor esta
lotado, a fim de configurar o interesse da Admiaisio no afastamento do exercicio para
realizacdo da capacitacdo no periodo pretendido.

As solicitagcbes de Licenca Capacitacdo que imphguem afastamento do pais
seguem 0S prazos para eventos/cursos no exterior.

Deverédo ser observadas a RA n° 58/2014, a IS 2014/ no caso de curso com

onus, e a IS n° 11/2008, se implicar em afastanparéo exterior.



